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Obecna ustanoveni

v

Na zdkladé ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti
organizacniho Fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim 3D, je zévazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodic¢e. Svym podpisem do Zapisniku SD rodice potvrzuji, ze
byli sezndmeni s vnitinim fddem 3SD.

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech gkolniho vyucovéni mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od gkolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace 7k, ¢astecné také
dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni gkoly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny. DruZina
mUzZe vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.

1. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU, PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU
MEZI ZAKY, JEJICH ZAKONNYMI ZASTUPCI A ZAMESTNANCI SKOLNi DRUZINY

A. Prava zaku

1. Zaci dochézejici do $kolni druziny maji viechna prava ditéte, kterd jsou stanovena v ,Umluvé

o pravech ditéte”.

2. Z4ci dochéazejici do gkolni druziny maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili,
pred fyzickym nebo psychickym ndsilim, zneuzivanim, zanedbdvanim, pred socidlné patologickymi jevy
a vSemi druhy toxikomanii.
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3. Ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek
a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma prdvo byt sezndmen se viemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

4. 7aci maji pravo na uUcast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych skolni druzinou. Dale maji pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje; vyjadreni svého nazoru je nutno provést pfimérenou
formou, ktera neodporuje zdsadam slusnosti a dobrého obcanského souziti.

5. Zaci maji pravo na zabezpeéeni pFistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jejich
duchovni, moralni a socidlni rozvoj. Maji prdvo na ochranu pfed informacemi, které Skodi jejich
pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviuji jejich moralku.

6. Zaci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi.

B. Povinnosti zaku

1. Z&ci jsou povinni fadné dochazet do $kolského zafizeni. V piipadé pobytu venku se dité prevlékd
do obleceni uréeného k venkovnimu pobytu.

2. Zéci jsou povinni dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, predpisy a pokyny $koly a $kolského zatizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

3. Zaci jsou povinni plnit pokyny pedagogickych pracovnikd $koly a $kolského zatizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem.

4. 74k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost
jeho nebo jinych osob. Za cenné predméty, véetné Sperk( a mobilnich telefond odpovidd sam, ma
moznost predat do Uschovy vyucujicimu, ktery je na stanovenou dobu prebere do Uschovy a zajisti
jejich bezpecnost. Zjisti-li Zak ztratu osobni véci, ozndmi tuto skutecnost neprodlené vychovatelce,
nebo kterémukoli dospélému pracovnikovi Skoly.

5. Zak je povinen kazdy Uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasit
bez zbytecného odkladu.

C. Prava zakonnych zastupct zaku
1. Zakonny zastupce Zaka ma pravo se informovat na pribéh vzdélavani zaka u vychovatelky.

2. Zakonny zastupce Zaka ma pravo vznaset pripominky a podnéty k praci skolni druZiny u vychovatelky
nebo u reditele skoly.

3. Zakonny zdstupce ma pravo vyjadirovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
vychovy a vzdélavani zaka.
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D. Povinnosti zakonnych zastupcti Zaka

1. Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby Zak prihlaseny k pravidelné denni dochazce dochazel
radné do skolni druZiny v terminu uvedeném na ptihlasce do skolni druziny.

2. Zakonny zastupce Zdka je povinen informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtiZich nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliiv na pribéh
vzdéldvani

3. Zakonny zastupce Zaka je povinen dokladat divody jeho nepfitomnosti v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem, oznamovat skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a studenta, a zmény v téchto
udajich.

4. Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit dlvody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich
dnl od pocatku nepritomnosti zdka. Odchod Zaka pred stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé
pisemné omluvy rodicu.

5. Zakonny zastupce je povinen odevzdat vyplnénou pftihldsku k zajmovému vzdéldvani ihned
nasledujici den po obdrzeni pfihlasky (tedy prvni den ndstupu ditéte do druziny).

5. Zakonny zastupce ma povinnost uhradit poplatek za vyuZivani Skolské sluzby v uvedené vysi
a do uvedeného terminu. V ptipadé prodleni a po upozornéni vychovatelkou na tuto skute¢nost bude
Zak z dochazky ze skolni druziny vyrazen.

E. Pravidla vzajemnych vztahQ mezi Zaky, zakonnymi zastupci Zzakt a zaméstnanci skolni druZiny

1. Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zakonnym zastupclm Zaka pouze takové pokyny,
které bezprostifedné souvisi s pInénim zajmového vzdélavani, vnitfniho radu skolni druziny, zajisténi
bezpecnosti a dalsich nezbytnych organizacnich opatreni.

2. Informace, které zakonny zastupce poskytne o Zakovi (zdravotni zpusobilost, ...) jsou dlvérné
a vsichni pedagogicti pracovnici se Fidi se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

Il. PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLNi DRUZINY
A. Provoz skolni druziny

1. Denni doba provozu skolni druziny — od 6.45 do 7.30 (ranni provoz) a od 11.20 do 16.00 (odpoledni
provoz)

2. Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: 13.00, 14.00,
15.00, 15,30, 16.00. Odjezdy autobusi jsou ve 12:40, 14:15 a 15:35 hodin.

3. Ukonéeni provozu SD. Provoz konéi v 16.00 hodin. P¥i nevyzvednuti Z4ka do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdrive podle moznosti informuje telefonicky rodic¢e Zaka a osoby uvedené na prihlasce
ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
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a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zdkladé predchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho Uradu,
c) pozada o pomoc Policii CR

4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky $kolni
druziny.

B. Vnitfni rezim Skolni druZiny

1. Cinnost SD probiha zejména v u¢ebné 3D, v kulturnim domé a v pfilehlém okoli gkoly.

2. Oddéleni se naplfiuji pii béZné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béZnych trasach
v okoli $koly s béznym dopravnim provozem nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3. Do skolni druziny pfichazeji Zaci po skonceni 4. vyucovaci hodiny s vyucujicim, ktery preda déti
vychovatelce. Pokud tfidy konci 5. vyucovaci hodinu, predd vyucujici déti vychovatelce ve skolni
jidelné.

4. Skolni druZina zabezpecuje zakiim naplri volného &asu v dobé po vyucovani, pred odchodem doma
nebo do jinych zajmovych aktivit. Rozvijeji své poznatky, dovednosti a zkuSenosti, ziskané
v predikolnim a zakladnim vzdélavéni a v rodiné. Casové rozvrieni a usporadani podporuje zdravy
télesny, dudevni a socidlni rozvoj 7aka. Zak by si mél v druziné odpocinout, vytvaret a prohlubovat
vztahy se svymi vrstevniky, realizovat se v ¢innostech, které ho bavi. Obsah vzdélavani je rozpracovdn
ve Skolnim vzdélavacim programu pro zdjmové vzdélavani Slunicko a tematickych planech.

5. Cinnosti druZiny se mohou zt¢astfiovat vyjime&né i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet 74k zafazenych do druziny a pokud nenarusuji fad SD.

6. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. V dobé rfadnych prazdnin v pribéhu
$kolniho roku provoz SD po dohodé se zfizovatelem neni zajistén.

7. Rodice a dal3i navitévnici do u¢eben SD nevstupuiji.
8. Doba pobytu zaka ve skolni druziné se fidi idaji uvedenymi na prihlasce do skolni druziny.

9. Z4k bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni $kolni druziny nebo prostory vymezené k dané
¢innosti

10. Ve $kolni druziné se Zak tidi pokyny vychovatelek a vnitfnim radem skolni druziny.

11. Pokud Zak narusuje soustavné vnitini rad skolni druziny a ¢innost skolni druziny, zakonny zastupce
bude o této skute¢nosti informovan pisemné do Zapisniku SD a pfi opakovaném naru$ovanim maze
byt rozhodnutim feditele z druziny vyloucen.

12. Zék je ze $kolni druZiny vydan pouze zdkonnému zastupci nebo jim uréené osobé uvedené
v ptihlasce do Skolni druZiny.

13. Pokud Zak odchazi ze skolni druZiny sam, je to na zdkladé Udaje o samostatném odchodu Zaka
v pfihlasce vyplnéné zakonnym zdstupcem, nebo na zdkladé pisemného souhlasu zakonného zastupce
uvedeném v Zapisniku SD.

14. Pokud bude Zak odjizdét autobusem, zakonny zdstupce uvede tuto skutecénost jako samostatny
odchod s poznamkou ,autobus”. Vychovatelka nedoprovazi zdka na zastavku, nedohlizi na nastup
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ditéte do autobusu. Zakonny zastupce tak prebird plnou odpovédnost za zdka v okamziku opusténi
budovy.

15. Vyzvedavani zak( ze skolni druziny je mozné pouze v ¢asy uvedené na prihlasce do skolni druziny.
Pisemné sdéleni do Zapisniku SD doloZi zakonni zastupci v pfipadé odchylky od dochazky 74ka uvedené
v prihlasce do skolni druziny nebo pokud ma zak odejit ze Skolni druZiny s jinou osobou, neZ je obvyklé
a ne? je uvedeno na prihlasce do $kolni druziny. Na pisemné omluvence v Zapisnik SD bude uvedeno
datum, doba odchodu a podpis rodicu.

C. Pfihlasovani a odhlasovani SD

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Uéastnik( takto:

1. Ve 3kolni druziné je uréen jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
prihlasovani a odhlasovani Zakd, predavani informaci rodicdm, vyfizovani namétl
a stiznosti.

2. O zatazeni déti do Skolni druzZiny rozhoduje feditel Skoly.

3. Pfihlasku do SD 74k obdrii prvni den nastupu do $koly. Zakonny zastupce je povinen vyplnénou
pfihlasku odevzdat hned nasledujici den (tedy prvni den nastupu ditéte do druZiny).

3. Uplata je splatnd piredem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi a7 leden a Unor a7
Cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely skolni rok — pololetné 1000 K¢ (do 16.hod),
popripadé 500 K¢ ( do 14.hod).

Rodice plati bezhotovostnim zplsobem — prevodem na ucet Skoly. Vedouci vychovatelka pravidelné
kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s pokladni skoly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim,
jedna s nimi. Pokud rodice nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni na
jejich povinnost.

4. Uplata miZe byt snizena nebo prominuta ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢né
posuzovanou osobou pro narok na socidlni priplatek, ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jina
opradvnéna osoba.

5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druZiny o tom uvédomi reditele
Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30. 9. a 28. 2. Reditel $koly m@Ze rozhodnout
o pfipadném vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vech prazdnin pferusuje.

7. Rodice nebo jini zdkonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné
rozsah dochazky Zaka a zplsob odchodu Zaka z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamendny na pfihlasce Zaka
do SD. Omluvu nept¥itomnosti 7aka v druziné, odchylky od dochazky 74ka nebo pokud ma 7ak odejit
ze SD jinak ¢i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je uvedeno na pfihlasce 7aka, sdéli rodice tuto skute¢nost
vychovatelce pisemné do Zapisniku SD. Pfedem zndmou nepfitomnost 7dka v druziné zikonny
zastupce oznami také pisemné do Zapisniku SD.



Zakladni Skola a Matefska skola Priovany, okres Plzen-sever, pfispévkova organizace
Priovany 73, 330 33 Mésto Touskov

8.V dochédzkovém seiité je zaznamenavén prichod Zdka do 5D, odchod jen pokud se tdaj lisi od Gdaje
na piihlasce Z4ka do SD nebo je tato zména zapsand v Zapisniku SD.

Py

IIl. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi ZAKU, OCHRANA ZAKU PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY
A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

1. Vychovatelé skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Zakd v prvni hodiné skolniho roku
a dodateéné pouceni zaku, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zZak( provede ucitel zdznam do
tfidni knihy.

2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni prihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zak( a studentl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jev(i, poskytovat zakim a studentlim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecfnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadtizeného a v rdmci svych schopnosti a mozZnosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Zakd a v pfipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez zbyteénych pratahd
vedeni Skoly a rodi¢e postizeného Zdka. Nemocny zak muzZe byt odeslan k Iékarskému vysetieni Ci
osetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Grazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc,
zajisti oSetieni zaka lékarem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy Graz(, pfipadné
vyplni pfedepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

4. PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby
uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

5. Bezpecnost a ochranu zdravi zZak( pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteénuje vzdélavani
zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly — pedagogickym pracovnikem.

6. Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji &innost
vyuziva odborné ucebny, fidi se pfislu$nymi fady pro tyto uc¢ebny. Zaci pfihlaseni do SD jsou pouceni
0 BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

IV. OCHRANA MAJETKU SKOLY

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, ucitell ci jinych osob
Zakem je vyZadovana Uhrada od rodic¢l Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavainéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyiesit ndhradu gkody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné orgdndim socidlni
péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli/lce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.

3. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propljéeny majetek $koly, ochrariovat jej pied ztratou
a poskozenim.
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V. DOKUMENTACE
V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti — seznam

b) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika
o rozsahu dochazky a zpUsobu odchodu Géastnika z druziny.

c) tfidni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné prehledy vychovné vzdéldvaci prace, véetné dochdzky
déti,

d) tematické plany

e) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly

f)  wvnitini ¥ad skolni druZiny, rozvrh Cinnosti

g) Zapisnik skolni druziny

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Tento vnitini fad je verejné pristupny na webovych strankdach skoly a v kancelafi Skoly. O seznameni
zakonnych zastupcl s jeho znénim je proveden pisemny zaznam.

2. Rusi se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu skoly se fidi Skartacnim radem
skoly.

3. Smérnice nabyva Ucinnosti dnem: 1. 9. 2022

V Priovanech dne 23. 6. 2022 Mgr. Miloslav Sykora (feditel Skoly)



